GMail
Q QGoogle Calendar

Security &
Compliance

‘ Google Tak
°Google Docs

Google Video

Google Sites

e

GOOGLE APPSi Verséo 1.0



=
& GOOGLE APPS
Google

_-». Versédo 1.0

INDICE

INTRODUGAOQD  cooicicceccececeieeieee e eeinieie eeeeeaeeeteeses e
COMPUTAGAO NAS  NUVENS ooiiiiiie i aeeeviiie e niiie e sniinee e aeevaniieeessnneees 4
LO70] N3 =1 1 0 LU 4
GOOGLE APPS .. ettt e .5

(0 Legalidade ...ccccocoiiiiiiiiiiiiiiit e e 5
L1 SUPOME tECNICO  cociiiiiiiiie i riieviiies et sie e s aereeeseeeseeenaeeans 5
I Y = o [ U F= TS Lo =SSR 5
I U o] o= o o OSSR 5
I 1T o1 o =T [ OSSR 5
L Compartilhamento  ..occcciiiiiiciiiiiiis e aeeerr—ea e 6
I I @70 F- o To ] = Lox- Lo 1S OO SPTPRPRR 6
I O] F= o o] - o (o L PO 6
I =T o ] o =) (= OSSR 6
I A (U - 12 Uo o OSSR 6
QUAL EADIFEREN GAENTREUMA CONTADO GOOGLE EUMACONTADO GOOGLE APPS? ...... 6
Google Apps X Contas do GOOQIE oo cciiiiiies e 6
O que é uma Conta do GOO0GIE? i e 6
O que € 0 GOOGIE APPS? i vt eeeeea————— 6
QIfErENCAS .ooiiiiiiiiiic i e e e aaes 7
Vocé ndo sabe que tipo de conta tem? i e 7
Quem pode usar 0 GO0gle APPS? oo e e 7
L 0 1Y 9
Planilhas: cada uma pode ter até 256 colunas, 200.000 células ou 100 paginas -0
gue ocorrer primeiro. N&do ha limite de linhas. .. e, 9
DOCUMENTOS ... ciiiiniiieeiis ettt ereeie eeeeeeeeerr e e aaeaaens 9
Veja o que vocé po de fazer com 0S dOCUMENOS:  vvevvvciiiiie e e 9
Limites de tamanho ...t e e 9
PlanilNas ..o e e aaes 10
Vejao que vocé pode fazercom as planilhas: ... e 10
Limites de tamanho ...t s e 10
APRESENTAGOES......coiiiiccecciieeee et e 11
Veja o que vocé pode fazer com as apresentagfes: . e 11
AGENDA i e e eaea 12
RECURSOS ..ottt eevee vt e sinn e niines eeeaeaaitae e e .12
Compartilhamento de  agenda .....cccccccvvvvviiiiiiiiicis s aeeae 12
0] 1Y/ (= 12
PESQUISA .eoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiies s e e e 12
ACESSO POF CEIUIAN oot e e 13
Publicacdo de eVENOS i e e 13
O Google Agenda conecta -se a outros aplicativos ou dispositivos de agenda? ... 13
Sim. O Google Agenda utiliza padrdes de agenda abertos, o que oferece mais
alternativas de acesso a agenda. Vocé pode visualizar seus compromissos
utilizando qualquer aplicativo ou dispositivo que aceite arquiv os XML ouiCal. ...... 13
APENDICE | coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis s aaraeaa e e e e e aaaaaaaas ... 15
Comandos N0 GOOGIE ..o e e 15
L 15
F S =] g 1Yo I o] 1 o - OO PPUPUPOTUPRRTN 15
DEfINE oot s eeeeen e ——————— aaeae 15

GOOGLE APPS 1/22



ﬁ

GOUS[G

@ Apps
:: Versédo 1.0

xR

GOOGLE APPS

Q

INO s e eeeeeaaaae 15
Palavra -Chave + Site oot e e 15
T O 15
INGHE oot s e e 15
ANINUIT it e e eeeeeas 15
WEALNET i e e ————— e 16
L0 (o 1] - To (o] - KPP PRRR .16
Conversdo de MOBAAS  .cccceviiiiiiiiie it e eeeee e 16
Conversao de teMPEratura  .ccccccccccciiieeiiiiiiiees eeevvrvrr e areeeeeee 16
Conversado de diStANCIAS  ..oocccvciieiiiiiiiiiee e eeeeee e 16
Conversao de veloCidade ... s e 16
FINd @ DUSINESS it e e 16
11710 1Y O 16
APENDICE 1l i e eeeeeeae e 17
Lista de Servigos do GOOgle  ...ooocciiiiiiiiiiiiiiis e eeeeeeea 17
GO00QIe AUSENSE oo e e 17
GO0gle ADWOIAS ..o ccccccicciiiiies e e ——————————— 17
GOO0GIE AIBIS oo s eeeaee e 17
GO00gle ANAIYEICS oot e e 17
GOOQIE BASE ovvveeeiiiiiiiiiiiieieiis et aees eereerae— i ————————————— 17
Google BIog SEArCh ..cciiiiiiiiiiis e e 17
(€70 o]0 | (=2 =70 o] (g = o P 17
G00gle BOOK SEAICN it s aeaeeeeeeaae . 17
121 oo I o = PP PP 18
Go0gle Calendar ......coooiiiiiiiciis e e 18
GOo0gle Catalogs ...ccooeeeiiiiiiicicircciiriiies e e ——————— 18
GO0O0gle CheCKOUL ...coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis et eereee e 18
GOOQIE COUE vt e eeeeeeee——————————— 18
GO0O0gle DESKIOP oo e e 18
L€ ToTo o | (3 BT (=T o (o] YA P UPPRPOPPRRTPPR 18
GOOQIE DOCS ovvviiiiiiiiiiiiiicccciis e eeveeeee————————————————— 18
GO0O0gle EArth oo s e 18
GO0O0gIE FINANCE  ..iiiiiiiiiiiiiviiiiiiiiis e e 18
GOOQIE LADS oo e erveeree———————————— 18
GMAIl i e e eeeees 18
€700 To | L= o 18] o 1 19
GOOQIE IMAJE  cooiiieiiiiiieiiit e eeveree——————————— 19
GO0O0gle TOOIDAr  ..oiiiiiiiiiiiciiiriiis e e 19
L€ ToToTo | (ST I r=To (1] (o] S PP PPPPR 19
GOO0GIE MAPS oo s eeeaee e 19
Go0gle MODIIE ..ot e 19
GOO0QIE MOON it e e 19
GOO0GIE NEBWS it et e 19
£ 5 1 PO 19
GOO0QIE PACK iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis s e 19
10T | =P 19
Google Custom Search ENgIiNe ..ot e e 19
AIDUM WED PICASA  ..cvcvvevcvciicciiceiies eeeeeeeeeeee e eeieineies e 20
o 1 20
GO00QIe REAAEI ..ooiiiiiiiiiic i e e 20

GOOGLE APPS 2/22




& GOOGLE APPS

;. Versédo 1.0

G0O0gIe SChOIAr oot e ———————— 20
GOO0GIE SKY  oeiiiiiiiiiiiiiieieiiis e e e .20
HIStONCO daWED oo e e 20
GOO0QIE SIES oiiiiiiiiiiiiiiriiiiiiis e e 20
SKEICAUD oot i e .. 20
L€ ToToT0 | [T (o] = PSR 20
GOO0GIE TalK oeiiiiiiiiiies e e .20
GO0O0GIE TrANSIE  veiiiiiiiiiiiicirieiiiie e e 20
YOUTUDE it e e aean 20
GO0O0QIE VIAEOS  .viiiiiiiiiiiiiiiiviiiiiiiie e e 20
Go0ogle WeD SEarCh ..o s e 21
FEEABUINEL i iiciiiiiciiiiiiis ettt iirnees eeeerere e .21

GOOGLE APPS 3/22




O

GOUS[Q

e
&

GOOGLE APPS

Versédo 1.0

INTRODUCAO

COMPUTACAO NAS NUVEN S

Afcomput a-»e
computadores menos potentes que podem se conectar a Web e utilizar todas as
ferramentas on -line, seguindo o exemplo que o Google propde com o Google Docs,

Gmail e tantas outras aplicagbes. Assim, o computador seria simplesmente u ma

S

nas

Hoje ouvimos
ficomputacao
computing 0
Service i .

preco dos

CONCEITO

com
nas

O concei
informacBes estdo disponiveis e mais pessoas
terdo acesso a essas informacdes, gracas a
disponibilizagdo de muitos servicos on -line,
muitos gratuitamente, e que devem baratear o

freqliéncia os termos
Nuvens A, cloéd
e SaaB -

Software -as-a-
to ® cl ar

computadores, inclusive,

aumentando a presenga on
empresas e fornecedores de servigos.

-line de pequenas

O conceito ndo é novo para quem trabalha com

internet, mas ganha cada vez mais destaque

com a Google

que

plataforma de acesso as aplicacdes, que estariam em uma grande nuvem

trabalha na sua
Nuvens o0-se & po ssibilidade der atfizarmas

- a Internet.

Vale lembrar, que como o termo ndo é nada novo, j4 existem Varios sites que séo

praticamente sistemas operacionais on
ferramentas fantasticas on

versdo on -line do Photoshop.

O Jornal da Globo

ser perguntado sobr

fez uma reportagem tentando explicar o
conceito e , ao visitar a sede do Google em Mountain View tornou
se a primeira equipe de TV sul

e uma possivel

-americana a conversar com Eric
Schmidt - CEO do Google. Na conversa, Eric falou que o Google
compra novas empresas na propor¢do de uma por semana e, ao

respondeu que ndo ha planos de comprar gigantes, mas sim de
peqguenas empresas que oferec

Eric tamb®m

da empresa de Bill Gates e que a empres

concorr°nci

a

fi al

da

finetouo a Mi

Afcomput a- «o

em

aquisicdo do Yahoo!,

serw

crosof

nas

proximos anos e ir totalmente contra o conceito aplicado até hoje
pela Microsoft. Segundo ele, o futuro esti na internet, dai o

a deve sofrer com a

N u

-line, além de muitos servigos que disponibilizam
-line. Exemplo recente da Adobe, que disponibilizou uma

o, cada

3

G ©

l
e

Ed Glantz, 2008
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interesse da Microsoft adquirir o Yahoo!.

Eric compl et ou que o Google est8§ trabal hando para

mostrando que a empresa tem interesse em disponibilizar cada vez mais informacdes e
torna -las cada vez mais acessiveis, seguindo o lema da empresa e, légico, ganhando
mercado e faze ndo dinheiro com este publico sedento por informacdes.

GOOGLE APPS

O Google Apps ¢é uma das ferramentas mais
interessante do Google. Na verdade ele é um
conjunto de ferramentas Gmail, Talk, Agenda e
Docs. Essas sdo as principais.

O que vocé pode fazer com cada uma delas:
Mandar e receber e -mail, agendar reunides
enquanto manda os e -mails, enviar arquivos,
falar pela internet utilizando voz, compartilhar
recursos da sua empresa (como a sala de
reunido), criar document  os, criar planilhas, criar
apresentacdes e o mais importante de tudo

colaborar , trabalhar em equipe

O Google Apps pode ser utilizado gratuitamente (versdo Standard) ou pago (Versao

Professional) obviamente h& diferencas entre as duas versdes dentre as qu ais
podemos destacar a APl para integrar o Apps com o0s software  existente na sua
empresa.

Agora vamos ver como o Google Apps pode ajudar a su a empresa seja ela pequena,

média ou grande.

vV LEGALIDADE - Vocé ndo precisa mais ter software pirata na sua
empresa para escrever uma proposta, para criar uma planilha de
custos ou para fazer uma apresentacéo para seu cliente;

v SUPORTE TECNICO - Esqueca o in stala e desinstala. Se vocé
instalar um Windows bem comportado vocé nem vai lembrar mais de
tela azul agora se vocé tem uma estacdo de trabalho Linux melhor
ainda;

v MAQUINAS LEVES - Maquinas com o hardware mais barato possivel
afinal tudo roda na Web, excet 0 seu navegador;

v PUBLICACAO - Publigque seu documento, sua planilha, sua
apresentacdo na Web e distribua suas idéias para quem precisar;
v MOBILIDADE - Os arquivos criados ficam nos servidores do Google

e vocé pode acessa -los de qualquer lugar que tenha um ac €esso a
internet;
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v COMPARTILHAMENTO - Se desejar que apenas algumas pessoas
tenham acesso aos seu documentos. Basta compartilhar, ndo precisa
gue ninguém tenha nenhum software especifico instalado na méaquina
além de um navegador;

Vv COLABORAQAO - Quer criar uma planilha, um documento ou uma
apresentacdo com alguém que esta em outro local de trabalho, outra
cidade, outro continente? Sem problemas isto pode ser feito ao
mesmo tempo;

v + COLABORAQAO - Quer conversar com o pessoal que esta em

outra sala , com seus filhos em casa, com a filial de Minas? O Google

Tal k fAacopladodo no Gmai l faz isso sem proble
v LEMBRETES - Quer lembrar de dar uma olhada no material da

reunido mesmo no domingo depois do churrasco. O Google Calendar

permite isso mandando mens agens para seu celular;
v ATUALIZADO - Quer acompanhar as noticias do seu time, do

mercado financeiro enquanto escreve seus e -mails. O Gmail pe rmite
iSSO.

QUAL E ADIFERENCAE NTRE UMA CONTADO GO OGLEE
UMA CONTA DO GOOGLE  APPS?

GOOGLE APPS X CONTAS DO GOOGLE

Embora seja possivel acessar varios dos mesmos produtos do Google, as contas do
Google Apps e das Contas do Google sdo separadas.

O QUE E UMA CONTA DO GOOGLE?

E um sistema unificado de login que d& acesso a varios produtos gratuitos do Google,

inclusive os Grupos do Google, a Lista de Compras do Google, o Histérico da web, o

iGoogle e muito mais. Também é possivel acessar o AdWords, o AdSen se e 0 Google
Checkout. Se vocé ja usou algum desses produtos anteriormente, entdo vocé ja tem

uma Conta do Google.

O QUE E 0 GOOGLE APPS?

Google Apps € um servico hospedado, por meio do qual empresas, escolas e
instituic6es podem usar diversos produtos d o0 Google - inclusive o e -mail, Google Docs,
Google Agenda e Google Talk - em um dominio exclusivo (por exemplo,
www.suaempresa.com.br ).
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DIFERENCAS

Uma Conta do Google fornece acesso a
— produtos administrados pe lo Google; o
Empresas e funcionarios Google Apps fornece acesso a produtos
desenvolvidos pelo Google, mas
administrados por uma organizacao.

Escolas e estudantes Caso um produto esteja disponivel tanto
para Contas do Google como para Google
Apps (por exemplo, Google Agenda) e vocé

use o mesmo endere c¢o de e -mail para
_ ambas as contas, sera possivel fazer login
Organizacdes e membros automaticamente na sua conta do Apps (a
conta relativa & sua empresa, escola ou
outra organizagdo). Para solucionar esse

problema, basta alterar o endere¢o de e -

mail associado a sua Conta do Goog le.

Para produtos que estejam disponiveis por meio de Contas do Google, mas ainda néo
estejam disponiveis no Google Apps (por exemplo, o Blogger), use o seu enderec¢o do
Google Apps sem qualquer problema. No futuro, quando adicionarmos mais produtos

ao Goog le Apps, vocé podera alterar o endereco de e -mail da sua Conta do Google para
garantir uma funcionalidade total.

VOCE NAO SABE QUE TIP O DE CONTA TEM ?

Se vocé conseguir acessar o e -mail e a agenda, mas ndo a pagina inicial das Contas do

Google, talvez vocé esteja usando o Google Apps, mas ndo as Contas do Google. Se
conseguir acessar a  pagina inicial das Contas do Google , isso indica que vocé tem uma
Conta do Google.

QUEM PODE USAR O GOOGLE APPS?

O Google Apps pode ser usado praticamente por todo mundo. Nao importa se vocé tem
uma pequena empresa, uma grande organizagdo, uma instituicdo sem fins lucrativos ou
uma escola, o Google Apps  tem uma versao ideal para suas necessidades.

Existem trés versdes principais do Google Apps:
Professional
Standard

Education
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7€ Google Apps - Windows Internet Explorer =R
@Qv |9 https://uww.google.com/a/cpanel/spread.com.br/UserHub - & [ 4] x |[#2 Live Search £ |
Arquivo Editar Exibir Favoritos _Feramentas _Ajuda
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2 v B) v 0 & v Piginav Segurancav Ferramentasv @v

() Google Apps

GO ( )8 le Google Apps para Spread Teleinformatica Ltda

de icagdo e colab a das para a sua organizagao

Efetue login para gerenciar
Spread Teleinformatica Ltda As ferramentas certas podem criar projetos mais facil e rapidamente. Néo importa se vocé esta trabalhando com colegas, fazendo um

Sua sesséo expirou. Efetue login trabalho escolar ou coordenando a sua equipe, o Google Apps poupa tempo & complicagéo.

novamente

Nome de usudrio: Jo#o. Silva o Colabore de maneira mais eficiente com arios e

spread.com.br & L
@spi « Acesse seus dados de qualquer lugar, inclusive de celulares

Senha: e

« Nenhum software ou hardware para instalar ou fazer manutencéo

Se vocé for um administrador de Google Apps, acesse o painel de controle aqui

Néo conseque acessar a sua conta?

Efetue login como outro usuério : . = = :
Novo! Compartilhamento de informagées locais com o Google Sites
Criar um site & téo simples quanto editar um documento e vocé néo precisa da ajuda de ninguém para comecar

©2009 Google Politica de Privacidade - Termos de servico Desenvolvido por Google

@ Internet | Modo Protegido: Ativado
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