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VISÃO GERAL DO GOOGLE SITES 

Google Sites é a maneira mais fácil de tornar a informação acessível para pessoas que 
precisam de rápida, up -to-date acesso. As pessoas podem trabalhar juntos em um 
site para adicionar ficheiros anexos, as informações de outros aplicativos Google 
(como o Google Docs, Google Calendar, YouTube e Picasa), nova forma e conteúdo 
livre.  

Criando um site em conjunto é tão fácil quanto editar um documento, e você sempre 
controlar quem tem acesso, seja apenas você, sua equipe ou sua organização inteira. 
Você pode até mesmo a publicação de sites para o mundo. O aplicativo Google Sites 
Web é acessível de qualquer computador ligado à Internet.  
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VANTAGENS 

Criação de uma única página: Crie uma nova página para o seu site do 

Google apenas com o clique de um botão. 

Não é necessário conhecer a linguagem HTML: Criar um site do Google 

é tão fácil quanto editar um documento, o que signif ica que não há linguagem de 
marcação para você aprender. 

Customizável: As opções de personalização permitem que você dê o seu site do 

Google o se u toque pessoal. 

Modelos: Nós oferecemos uma lista crescente de tipos de página - página da web, 

anúncios, arquivo de gabinete, painel de instrumentos e lista - para ajudar você a 
começar com suas páginas do Google Sites. 

Upload de arquivos e anexos:  Você pode fazer Uploads de arquivos de até 

10MB de tamanho. Cada conta do Google Apps recebe pelo menos 10GB de 
armazenamento no Google Sites. Google Apps Premier e edições Educação obter um 
adicional de 500MB para cada conta de usuário. 

http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home
http://sites.google.com/a/organic-city.com/intranet/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/project-eggplant/Home
http://sites.google.com/a/altostrat.com/jkraus/Home
http://sites.google.com/a/googleclassrooms.org/mrs-richau/Home
http://sites.google.com/a/googleuniversity.org/ski-club/Home


 

GOOGLE APPS  
 

SITES  

 
 

Google Apps SITES - 4 

Integração de conteúdo: Google Sites é integrado com outros produtos do 

Google, assim você pode inserir vídeos, documentos, planilhas, apresentações, shows 
de slides de fotos e calendários diretamente em suas páginas do Google Sites. 

Colaboração: as configurações de permissão permitem aos proprietários dos 

documentos, designar  leitores e colaboradores (significando que eles podem editar 
páginas) para o seu site. E você pode fazer o seu Google Sites fique disponível apenas 
para algumas pessoas, para toda organização, ou o mundo. 

Pesquisar com o Google: Pode-se buscar páginas do Google e sites de 

conteúdo utilizando a poderosa tecnologia de pesquisa Google. Você encontrará 
páginas específicas e documentos instantaneamente, da mesma forma que faria no 
Google.com. 
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PRINCÍPIOS BÁSICOS  

O que é o Google Sites? 
O Google sites é um aplicativo on-line que torna tão fácil criar um site da web em 
equipe quanto editar um documento.  

Com o Google Sites, é possível coletar rapidamente diversas informações em um só 
lugar - inclusive vídeos, agendas, apresentações, anexos e texto - e compartilhá -las 
com facilidade para visualização ou edição com um grupo pequeno, com toda a 
organização ou com o mundo. 

Como faço para criar um site? 
Para criar um novo site, primeiro clique na caixa "Criar novo site" após ter feito login 
na sua conta.  
 
Você receberá orientação durante o processo de criação do seu site. Escolher o seu 
nome também irá auto -popular o URL do seu site. Você tem a opção de alterar o URL 
do seu site caso assim queira. 

 

http://sites.google.com/support/bin/topic.py?hl=br&topic=15797


 

GOOGLE APPS  
 

SITES  

 
 

Google Apps SITES - 6 

Existem outras opções que você pode escolher durante a criação do seu site, como 
por exemplo:  

¶ Descrição do site: identifica o propósito do seu site.  
¶ Conteúdo adulto: marca e identifica o seu sit e como sendo somente para 

adultos.  
¶ Compartilhamento: decide se o seu site será público ou privado.  
¶ Temas do site: seleciona um tema para o seu site. O tema poderá ser alterado 

a qualquer momento.  
¶ Código: digite o código para finalizar.  

Clique em "Criar site" quando terminar e seu site já estará pronto. Você já pode 
adicionar conteúdo ao seu site.  

Quantas páginas posso criar em um site? 
Não há limite para o número de páginas que você pode criar em um site.  

Como faço para anexar um documento? 
Você pode anexar arquivos na seção Anexos na parte inferior de qualquer página ou 
em uma página de arquivos. Para anexar um documento a uma página padrão, clique 
em Procurar ao lado de Anexar um arquivo, procure o arquivo, selecione -o e clique 
em Abrir. Para anexar arquivos a uma Página de arquivos, crie uma nova página do 
tipo Página de arquivos e envie seus arquivos para lá, usando pastas como desejar 
para organizar o conteúdo.  

Dica: depois de anexar documentos, você pode pegar seus links e arrastá-los para o 
corpo da página que está editando, usando o mouse. 

Como faço para excluir um site? 

Para excluir um site, siga as seguintes etapas: 

1. Clique no menu suspenso "Mais ações"e selecione "Administrar site". 
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2. Clique em Geral. 
3. Clique em Excluir este site.  

 

 

4. Uma caixa de confirmação irá pedir a confirmação da exclusão. Clique em 
"Excluir" e o seu site será excluído. 

Somente os proprietários podem excluir sites. Depois que você excluir um site, ele 
não poderá ser recuperado por ninguém. Selecione esta opção somente se você tiver 
certeza de que deseja excluir o site.  
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INFORMAÇÕES GERAIS 

Um site fica vinculado ao usuário que o criou, como no Google 
Docs? 
Não. Quando um site é criado, o criador se torna proprietário do site, mas além disso 
não há distinção.  

Por exemplo, se você criar um site e, por algum motivo, optar por excluir sua conta, 
os outros proprietários do site podem continuar a administrá -lo. Se você for o único 
proprietário, o administrador de domínio do Google Apps pode adicionar outro 
proprietá rio.  

Quando as notificações de alterações são enviadas para 
assinantes? 
As notificações são enviadas quando há atualização de páginas, comentários, ou 
arquivos anexados. 

Objetos incorporados são incluídos em resultados de busca? 
Não, no momento objetos in corporados de outros aplicativos não são indexados 
juntamente com o conteúdo de seu site. Para ajudar a localizá -los, considere a 
possibilidade de incluir títulos e legendas descritivas nas páginas que contenham 
esses objetos. 

Posso ver todos os anexos carregados em meu site? 
Não, o Sites ainda não oferece uma visualização consolidada de todos os anexos. 

O que a opção Configurações da página faz? 
O recurso Editar configurações da página no menu suspenso Mais ações permite que 
você renomeie a página e alt ere os seguintes recursos da conta: 
 
V Exibir links para subpáginas  
V Permitir anexos  
V Permitir comentários  
V Exibir Editar configurações da página em "Navegação" na barra lateral  
V Alterar o URL da página  
V Exibir título da página  

Por que meu código personalizado está sendo removido? 
JavaScript, iframes, tags de estilo e outros códigos personalizados são removidos 
para impedir que sejam usados por possíveis invasores da web. 
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COMO TRABALHAR COM SITES 

Como faço para gerenciar meus anexos? 
Você pode gerenciar os anexos do seu site clicando no menu suspenso "Mais ações" e 
depois, em "Administrar site". Na seção "Anexos" você terá a opção de editar e 
controlar os seus anexos. 

Editar opções inclui: 

¶ Renomear arquivos 

¶ Mover arquivos 

¶ Excluir arqui vos 

¶ Substituir arquivos 

Como faço para alterar meus temas, cores e fontes? 
O Google sites permite que proprietários do site mudem a aparência geral do site.  

A possibilidade de alterar a aparência do site é dividida em três áreas principais:  

¶ Temas. 
¶ Layout de página. 
¶ Cores e fontes. 

 

As alterações nessas áreas podem ser feitas pelo menu Mais ações -> Administrar 
site.  

Os temas são combinações de layouts, cores e imagens que foram predefinidas. 
Depois que você escolher um tema, poderá substituir valores espec íficos, como cores 
e imagens de fundo, na seção Cores e fontes. Ao alterar temas, suas substituições 
anteriores serão descartadas. 

A seção "Layout de página" permite que você controle os recursos que aparecem em 
cada página do seu site. Você pode mudar o logotipo e a localização da barra lateral. 
Além disso, você pode adicionar, remover e atualizar elementos da barra lateral 
como caixas de texto, navegação e contagens regressivas. 

A seção "Cores e fontes" permite que você tenha controle sobre uma seleção variada 
e abrangente das diferentes áreas do seu site que podem ter a cor alterada de 
acordo com a sua preferência. Essa seção oferece uma pré-visualização em tempo 
real das mudanças que você está realizando. 

Como faço para configurar a página de destino do meu site? 
Para configurar a página de destino do seu site, clique no menu  Mais ações e 
selecione Administrar site 
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Clique na guia Geral e você verá a área designada como página de destino. 

Escolha uma página diferente (o padrão é "/Página inicial") e depois clique em "Salvar 
alterações". 

Você não poderá excluir uma página que tenha sido designada como página de 
destino.  

Como faço para me livrar do gradiente no alto da página? 
Para remover o gradiente do alto da página, siga as seguintes etapas:  

V Vá para Mais ações, 
V clique em Administrar site,  
V em seguida clique em Cores e fontes. 
V Clique em Imagem do plano de fundo da página e selecione "Nenhuma". 

Que tamanho de logotipo posso usar 
V O tamanho sugerido para logotipos é 145px de largura por 52px de altura.  

V Lembre-se de que você pode usar um logotipo de qualquer tamanho, mas 
ele poderá não ser exibido corretamente ou simplesmente não aparecer se 
a imagem for muito grande.  

Como faço para alterar a barra lateral? 
A barra lateral pode ser alterada de duas maneir as. 

A primeira é clicar no link para editar a barra lateral na parte inferior da barra 
lateral. Essa ação levará você à seção Layout de página das Configurações do site. 
Lá, você poderá adicionar gadgets e widgets de navegação de sua preferência na 
barra l ateral.  

A segunda maneira é por meio do menuMais ações -> Administrar site -> Layout de 
página. Você pode remover a barra lateral de "Atividades recentes do site" e 
adicionar outras barras laterais, como por exemplo um elemento de texto que pode 
conter qualquer tipo de texto, uma caixa de contagem regressiva, um menu de 
navegação ou um elemento que mostre somente as atividades do usuário conectado. 
Futuramente você também pode procurar aqui elementos extras.  

Lembre-se de que, se a opção de editar a barra la teral não estiver visível, é porque 
você não é proprietário do site. Somente o proprietário do site pode editar o 
conteúdo da barra lateral.  
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Como faço para remover ou ocultar o título do site? 
Por padrão, as configurações estão programadas para mostrar o título do site. Para 
ocultar o título do site, vá até o menu  Mais ações e clique em Administrar site -
> Geral. Quando estiver na guia "Geral", desmarque a caixa que diz "Exibir o nome do 
site na parte superior das páginas". A caixa marcada mostra o título, desmarcada 
oculta o título.  

Quando o logotipo estiver colocado, você tem a opção de ocultar o título redundante 
do site no alto. A segunda opção para ocultar o título seria alterar a cor do título ou 
do plano de fundo. Para isso, vá para Administra site -> Cores e fontes e altere 
a Cor do título do site para branco ou outra cor que combine com o banner 
localizado na parte superior da página.  
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Como faço para alterar o logotipo? 
Para alterar o logotipo do seu site, faça o seguinte:  

1. Clique no botão Mais ações. 
2. Selecione Administrar site.  
3. Selecione Layout de página 
4. Na seção Cabeçalho, clique no link  alterar logotipo. 
5. Selecione Personalizar logotipo e procure o arquivo do logotipo no seu 

computador (ou selecione "Sem logotipo" para excluir uma imagem).  
6. Depois de selecionar a imagem, clique no botão  OK. 
7. Clique no botão Salvar alterações antes de retornar ao seu site.  

Dica: o logotipo será enviado nas dimensões fornecidas, então dimensione-o de 
acordo com o tamanho desejado antes de enviar.  
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COMO TRABALHAR COM PÁGINAS 

O que é uma página da web? 
Uma página da web é uma página não estruturada onde você pode inserir texto, 
imagens, tabelas e incorporar planilhas, apresentações, vídeos e muito mais. A página 
da web tem controles de formatação padrão, como negrito, itálico, controle de fonte, 
cor do texto e destaque de texto. Você pode criar listas com marcadores, listas 
numeradas e criar links para outras páginas do site com facilidade. Você pode anexar 
documentos de seu disco rígido à parte inferior da página, e permitir que outros 
colaboradores do site comentem suas páginas.  

Como o Google Sites foi criado sobre uma base wiki, todas as versões de seu 
documento são salvas. Isso significa que você sempre pode voltar para versões 
anteriores do documento e comparar as alterações entre diferentes versões.  

Assinantes da página não notificados quando a página é atualizada.  

O que é um Painel? 
Uma página de Painel é uma página da web em duas colunas com quatro gadgets 
demarcadores para facilitar a criação de uma visão geral das informações.  

Você pode criar uma página de Painel usando o tipo de página Página da web, 
alterando o layout para duas colunas e inserindo gadgets na página. 

O que é uma página de Anúncio? 
Uma página de Anúncio é uma página que facilita a postagem de informações 
cronológicas como notícias, atualizações de status ou eventos notáveis, por um 
indivíduo ou grupo. Ela pode ser usada para postar notícias da organização, 
atualizações de projeto, anunciar novos lançamentos, postar links interessantes da 
web, como um simples blog, e mais.  

Assinantes da página são notificados sobre novas postagens e atualizações em 
postagens existentes. 

O que é uma página de Arquivo? 
Uma página de Arquivo permite que você gerencie documentos de seu disco rígido e 
organize-os em pastas. Ela pode ser usada para organizar documentos comuns em 
um lugar. O histórico de versões dos documentos é armazenado, de forma que você 
sempre pode voltar para uma versão anterior.  

Assinantes da página são notificados sobre novos arquivos, arquivos atualizados e 
arquivos excluídos. 
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O que é uma página de Lista? 
Páginas de Lista permitem que você acompanhe com facilidade listas de informações. 
Você pode escolher em uma lista de modelos ou configurar suas colunas 
personalizadas. É fácil adicionar, atualizar e remover itens.  

Assinantes da página são notificados sobre adições, exclusões e atualizações na lista.  

 


